Guatemala, 31 de agosto del 2018
Informe No. 003-2018

Licenciado
JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL

Viceministro de Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propositc de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato
No. 1773-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 461-A-2018
correspondiente al mes de agosto 2018, para el cobro de mis honorarios presento
factura de Pequerio Contribuyente Serie "A” No 000037.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar en la elaboracion de pedidos y listados generales para las diferentes
actividades del Centro Cultural Migue! Angel Asturias;

b) Apoyar en la gestion de solicitudes de vales, asi como su liquidacion para las
diferentes actividades del Centro Cultural Miguel Angel Asturias;

c) Apoyar en la conformacion de las pre- érdenes de Compra del Centro Cultural
Miguel Angel Asturias;




d) Apoyar en la revision y realizacion de cofizaciones de materiales y
suministros regueridos por el personal def Centro Cultural Miguel Angel
Asturias;

g) Ofras actividades afines al contrato.

RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se apoy6 en la solicitud de cotizaciones de las siguientes actividades del
Centro Cultural Miguel Angel Asturias durante el mes de agosto del afio en
Curso.

e 23 procesos de alimentos para eventos.

o 1 solicitud de material para el departamento de Mantenimiento e
Infraestructura del area de carpinteria.

« 3 congeladores, 1 refrigeradora, 2 mesas rectangulares y 22 sillas
para diferentes areas de este Centro Gultural.

2. Se apoy6 en la realizacién de solicitudes de compra de las siguientes
actividades de! Centro Cultural Miguel Angel Asturias durante el mes de
agosto del afio en curso.

e 23 procesos de alimentos para eventos.

» 1 soficitud de material para el departamento de Mantenimiento e
Infraestructura del &rea de carpinteria.

» 3 congeladores, 1 refrigeradora, 2 mesas rectangulares y 22 sillas
para diferentes areas de este Centro Cultural.

3. Se apoyé en la elaboracién de listados de control y enfrega de los 22
procesos de alimentacion para eventos organizado por el Centro Cultural
Miguel Angel Asturias durante el mes de agosto del afio en curso.




4. Se apoyé en la conformacién de expedientes para pago de las siguientes
actividades del Centro Cuftural Miguel Angel Asturias, durante el mes de
agosto del afio en curso.

e 23 procesos de alimentos para eventos.

» 1 solicitud de material para e! departamento de Mantenimiento e
Infraestructura del area de carpinteria.

» De 3 congeladores, 1 refrigeradora, 2 mesas rectangulares y 22
sillas para diferentes areas de este Centro Cultural.

e Los arreglos florales utilizados durante el festival de junio 2018.

* La alimentacién solicitada durante el festival de junio 2018. _

5. Se apoy6 en la conformacion de 4 expedientes por orden de compra {fase de
compromiso y devengado) al area de compras del Centro Gultural Miguel

Angel Asturias, durante el mes de agosto del afio en curso.

Ateniamente

Madeline Estela Sandoval Marquez /’A i g :
Vo.Bo.

Licda. Roxana Aoil
DIRECTORA
Centro Culturat Kiguel Angal Asturias




